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ANEXO 3
REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO DE DIREITO DA UNIFEV

Aprovado £ Conoory - Consel
de Ensino, Pesquisa e _Extenséo. m:
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Dispée sobre as regras pertinentes ao Estagio
Supervisionado do Curso de Direito da UNIFEV.

Resolucion.®__ 2 A.l_‘ \

Prof. Me. Weltar Franf‘.iz\-.i Sampaio Filhe
Praais ::__q:;t.ni-‘a' e ]
T CAPITULO |

DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 1°. O estagio curricular supervisionado, integrante do eixo de formagao
pratica esta fundamentado na legislagdo vigente e no Regimento do Centro
Universitario de Votuporanga.

Art. 2°. O estéagio curricular supervisionado, composto de, no minimo, 150 (cento
e cinquenta) horas €& componente curricular obrigatdrio, indispensavel a
consolidagdo dos desempenhos profissionais desejados e baseia-se em
atividades que visam desenvolver, na pratica, habilidades profissionais
necessarias ao exercicio das profissdes juridicas.

Art. 3°. O estégio curricular supervisionado sera realizado de modo continuo,
durante o curso, sob a orientagdo do Coordenador do Nucleo de Praticas
Juridicas.

§ 1°. O estagio curricular supervisionado podera ser realizado na propria
instituicdo, no Nucleo de Praticas Juridicas, podendo em parte, efetivar-se
mediante convénios com outras entidades ou instituicbes e escritorios de
advocacia; em servigos de assisténcia judiciaria implantados na instituicdo, nos
orgaos do Poder Judiciario, do Ministério Publico e da Defensoria Publica ou
ainda em departamentos juridicos oficiais, importando, em qualquer caso, na

supervisdo das atividades e na elaboragdo de relatérios que deverdo sé‘r/
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encaminhados a Coordenacao de estagio curricular supervisionado da IES, para
a avaliagao pertinente.

§ 2° As atividades de estagio curricular supervisionado sao protocoladas e
contabilizadas no Nucleo de Praticas Juridicas, que esta estruturado e
operacionalizado de acordo com regulamentagcdo propria, aprovada pelo
conselho competente.

§ 3° As atividades de estagio curricular supervisionado poderdo ser
reprogramadas e reorientadas de acordo com os resultados tedrico-praticos
gradualmente revelados pelo aluno, na forma definida na regulamentagéo do
Nucleo de Praticas Juridicas, até que se possa considera-lo concluido,
resguardando, como padrdo de qualidade, os dominios indispensaveis ao
exercicio das diversas carreiras contempladas pela formacao juridica.

§ 4°. Os estagios supervisionados oferecidos no Nucleo de Praticas Juridicas
comtemplaréo as areas da pratica civil, criminal e trabalhista.

Art. 4°. As atividades reais desenvolvidas pelo aluno que trabalha na éarea
juridica poderao ser abatidas das horas de estagio curricular supervisionado, a
critério da coordenacao, desde que comprovadas mediante relatérios assinados

e realizadas em entidades credenciadas ou conveniadas com a instituicdo de

ensino.

CAPITULO II
DO COORDENADOR DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS QUANTO AS
ATIVIDADES DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 5°. Compete ao coordenador do Nucleo de Praticas Juridicas, responsavel
pelo estagio curricular supervisionado do curso de Direito da UNIFEV — Centro
Universitario de Votuporanga:
|. Aprovar os modelos dos formulérios necessarios para o funcionament&-/
dos estagios.
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Il. Fixar os critérios e condi¢cdes a serem exigidos para o credenciamento de
escritérios de advocacia, 6rgaos, entidades e empresas publicas e
privadas para receberem alunos do Curso de Direito como estagiarios.

[ll. Aprovar projetos de extensao, que preencham os requisitos legais e
praticos necessarios ao desenvolvimento da pratica juridica, e remeté-los
aos orgaos colegiados.

IV. Indicar ao coordenador do Curso de Direito, no ambito de sua
competéncia, convénios com orgdos e empresas publicas ou privadas,
visando a implementacdo de programas de estagio curricular
supervisionado.

V. Organizar e manter atualizados os arquivos de avaliagéo dos programas
de estagio curricular supervisionado e dos estagiarios a eles vinculados.

VI. Fixar a forma e os critérios de selegao de estagiarios para ocuparem as
vagas do estagio curricular supervisionado.

VII. Aprovar os modelos dos formularios necessarios para o funcionamento do
estagio curricular supervisionado.

VIII. Implementar as decisdes do Nucleo de Praticas Juridicas e do Colegiado
de Curso, referentes aos estagios.

IX. Assinar as correspondéncias, certiddoes e declaragdes referentes ao
estagio curricular supervisionado.

X. Propor ao coordenador do Curso de Direito, a distribuicdo das atividades
dos professores orientadores das atividades atinentes ao estagio
curricular supervisionado.

Xl. Encaminhar aos o¢rgaos competentes do Centro Universitario de
Votuporanga, na forma da legislagcéo vigente, as propostas de convénios
de estagio curricular supervisionado aprovados pelo Nucleo de Praticas
Juridicas.

XIl. Autorizar atividade externa de estagio curricular supervisionado, para
estagiarios selecionados na forma e de acordo com os critérios—

estabelecidos pelo Nucleo de Praticas Juridicas.
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XIll. Dar parecer sobre a viabilidade didatica e pratica dos projetos de extensao
para fins de estagio curricular supervisionado encaminhados ao Nucleo
de Praticas Juridicas.

XIV. Elaborar, respeitada a legislagdo vigente, a escala de horario dos
estagiarios junto a Assisténcia Judiciaria, de forma a manter uma
distribuicdo equitativa de estagiarios nos diversos horarios de
funcionamento destes.

XV. Visitar os escritérios de advocacia, 6rgdos, entidades e empresas
conveniadas para avaliar a forma como esta se desenvolvendo o estagio
curricular supervisionado profissional.

XVI. Coordenar e supervisionar todas as atividades de estagio curricular
supervisionado na forma deste Regulamento e demais legislagéo vigente.

XVII. Analisar a bibliografia indicada pelos orientadores junto a biblioteca da
UNIFEV, para eventuais aquisigoes e
XVIIl. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO 1lI
DO PROFESSOR DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO QUE
ATUA NO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS

Art.6°. Compete ao professor do estagio curricular supervisionado:

I.  Informar aos estagiarios todas as normas pertinentes ao estagio, dando-
Ihes conhecimento deste Regulamento.

ll.  Organizar e manter atualizado, para fins de acompanhamento e
avaliagdo, cadastro com dados relativos aos estagiarios vinculados ao
programa de estagio curricular supervisionado.

lll.  Manter cadastro de clientes da Assisténcia Judiciaria, o qual deve ser
atualizado com base nos dados fornecidos pelos estagiarios a cada novo
atendimento ou ato processual.

IV.  Orientar estagiarios quanto as possiveis formas de encaminhamento de

problemas juridicos.
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VI.
VII.

VIII.

Xl.
XII.

Manter em arquivo com codpias de todos os processos ajuizados através
da Assisténcia Judiciaria, que deve ser atualizado pelos estagiarios.
Solicitar regularmente relatérios aos estagiarios.

Avaliar individualmente os estagiarios, segundo os critérios estabelecidos
no Regulamento de Estagio do Curso de Direito.

Efetuar o controle de frequéncia dos estagiarios.

Apresentar nota, se for o caso, do estagiario a Secretaria Académica com
copia para a Coordenacgao de estagio curricular supervisionado.

Indicar bibliografia ao Nucleo de Praticas Juridicas, para eventuais
aquisicoes.

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Acompanhar e orientar os trabalhos executados por estagiarios

vinculados a programas de estagio conveniado.

CAPITULO IV

DA SECRETARIA D0 NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS NO AMBITO DO

ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art.7°. Compete a secretaria do Nucleo de Praticas Juridicas:

Manter arquivos de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem
como de toda a documentacdo e legislagdo referentes ao estagio
curricular supervisionado.

Manter arquivos de controle de todos os convénios que o Centro
Universitario de Votuporanga possui para estagios na area do Direito, bem
como fichas individuais de todos os estagiarios que estiverem realizando
seus estagios com base nesses convénios e

Desempenhar demais atividades de sua competéncia e as que |he forem
solicitadas pelo Coordenador do Nucleo de Praticas Juridicas responsavel

pelo estagio curricular supervisionado na forma deste Regulamentdr—
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CAPITULO V
DAS MONITORIAS

Art. 8°. Compete aos monitores das Unidades Curriculares do estagio curricular
supervisionado, sob a orientagao direta dos docentes professores do estagio,
acompanhar os estagiarios no desempenho de suas atividades.

Paragrafo unico. Os monitores serdo selecionados na forma da legislagio
vigente e preferencialmente dentre alunos que ja tenham cursado pelo menos

cinquenta por cento das atividades de estagio.

CAPITULO VI
DO ESTAGIARIO

Art. 9°. O estagiario é o aluno do Curso de Direito que se vincula a um programa
de estagio curricular supervisionado, nos termos deste Regulamento.
Art. 10. Compete ao estagiario que atua fora do Nucleo de Praticas Juridicas:
l. Cumprir este Regulamento e as demais determinagdes legais referentes
ao estagio curricular supervisionado.
. Executar as atividades que forem programadas pela coordenagao do
Nucleo de Praticas Juridicas.
lll.  Entregar os relatérios e comprovantes, nas datas fixadas pelo
coordenador.
IV.  Fazer a triagem inicial de caréncia para encaminhamento das partes ao
atendimento pelos estagiarios.
V.  Agir de acordo com a Etica Profissional e o Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil e
VI. Cumprir este Regulamento e as demais determinagdes legais referentes

ao estagio curricular supervisionado.

Art. 11. Compete ao estagiario que atua na assisténcia judiciaria no Nucleo 6%/
Praticas Juridicas:
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I. Fazer a triagem inicial de caréncia para encaminhamento das partes ao
atendimento pelos professores do estagio.

Il. Realizar o atendimento jurisdicional a populagao em geral e demais
atividades desenvolvidas no ambito do Nucleo de Praticas Juridicas.

lll.  Manter uma agenda atualizada das audiéncias referentes aos processos
ajuizados por meio da Assisténcia Judiciaria.

IV. Redigir e assinar as peticdes e demais atos processuais, juntamente com
o profissional responsavel por todos os processos nos quais participar.

V. Acompanhar as publicagdes oficiais visando manter atualizada a sua
agenda de audiéncias.

VI.  Cumprir as intimagdes referentes aos processos sob a sua
responsabilidade.

VIl.  Os estagiarios devem manter obrigatoriamente nas pastas dos clientes
copias de todas as pegas processuais produzidas nos processos
encaminhados ao Poder Judiciario, através da Assisténcia Judiciaria.

VIIl.  Os estagiarios devem obrigatoriamente comunicar a secretaria de estagio
as datas de realizacdo de todos os atos processuais pertinentes aos
processos sob sua responsabilidade.

IX. Submeter-se as avaliagbes programadas pelos professores de estagio
curricular supervisionado, executando as tarefas que Ihe forem
requeridas.

X.  Os estagiarios que séo alunos dos 7°, 8°, 9° e 10° periodos do Curso de

Direito poderéo se inscrever como estagiarios junto a OAB/SP.

CAPITULO VII
DA ASSISTENCIA JUDICIARIA

Art.12. O atendimento na Assisténcia Judiciaria abrange as areas civel e penal

se destina a populagdo carente, nos termos expressos no Cédigo de Processot
Civil.
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§ 1°. O trabalho dos estagiarios junto a Assisténcia Judiciaria sera orientado e
supervisionado pelos professores orientadores de estagio contratados na forma
deste Regulamento.

§ 2°. A Assisténcia Judiciaria funcionara durante o ano letivo, com horario de
atendimento ao publico fixado pelo Nucleo de Praticas Juridicas, exceto nos
recessos escolares que funcionard em regime de plantdo, obedecida a

legislagao vigente e ouvidos os Coordenadores de Estagio e de Curso.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 13. A avaliagédo do estagiario do Nucleo de Préticas Juridicas, para fins de
aprovagao, sera realizada pelo professor do estagio integrante do Nucleo de
Préaticas Juridicas responsavel pelas atividades, em observéancia ao disposto no
artigo 5° do Regulamento do Nucleo de Praticas Juridicas e deste Regulamento.
Art. 14. A avaliagéo dos relatérios e o computo o da carga-horaria dos estagios
realizados fora do Nucleo de Praticas Juridicas, para fins de aprovagao, seréo
realizados pelo coordenador do Nucleo de Praticas Juridicas responsavel pelo
estagio.

Paragrafo unico. O aluno reprovado devera cursar o estagio em periodo letivo
subsequente em regime de dependéncia ou mediante atividade de recuperagao
apropriada, aprovada pelo Colegiado do Curso e homologada pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Qualquer modalidade de fraude comprovada sera considerada falta
grave sujeita a reprovagdo sumaria, sem prejuizo das sangdes disciplinares.
previstas no Regimento Geral do Centro Universitario de Votuporanga.
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Art. 16. Todas as atividades de coordenacao, supervisdo e orientagéo relativas
ao estagio sdo consideradas atividades docentes, sendo seu exercicio privativo
dos membros do corpo docente do Curso de Direito.

Paragrafo unico. Dentre os membros do Colegiado, sera designado um
Coordenador para o Nucleo de Praticas Juridicas que sera responsavel pelo
estagio supervisionado e pela coordenagdo das Unidades Curriculares de
Praticas juridicas, para fazer cumprir o presente regulamento e outras
disposicdes pertinentes.

Art.17. As atividades semestrais de estagio curricular supervisionado serdo
definidas pelo Colegiado de Curso.

Art.18. Este Regulamento podera ser alterado por sugestdo e/ou necessidade
imperiosa de novas adaptagdes, visando o seu aprimoramento e devera ser
submetido a apreciagéo e posterior votagdo por maioria absoluta dos membros
do Nucleo de Praticas Juridicas com ratificagdo do Colegiado do Curso de Direito
e das demais instancias competentes do Centro Universitario de Votuporanga.
Art.19. Compete ao Nucleo de Praticas Juridicas dirimir davidas referentes a
interpretagéo deste Regulamento, bem como suprir as suas lacunas, expedindo
os atos complementares que se fizerem necessarios.

Art.20. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) do Centro Universitario
de Votuporanga, revogando-se todas as demais disposigdes em contrario

existentes sobre a matéria no @mbito do Curso de Direito.

Votuporanga, 20 de Janeiro de 2025.

Prof2. Ma. Ellen Cassia Giacomini Casali

\\SoorQenaqqra do Curso de Direito
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